附件2:

西南交通大学教代会提案提交方式
提案人须同时提交纸质提案和网络提案。

一、纸质提案提交办法

请提案人下载《西南交通大学第七届四次教代会代表提案表》（详见附件1），填写提案信息，打印。每个提案人、附议人都必须亲笔签名，以备存档。请提案人将提案交本代表团团长初审签字。请各代表团将本团初审后的提案收集后交教代会提案秘书。
二、网络提案提交办法

各教代会代表除了提交签名的打印件外，还需要在校网办公平台提交网络提案。
登录办公平台路径：
代表可以打开学校主页，登录“办公平台”（学校综合智能办公平台网址http://oa.swjtu.edu.cn），在页面左侧点击“提案平台”，按相关提示操作即可。登陆说明如下：
1、用户名规则：201300 + 自己的工资号（4位）。
举例：“2013001234”
2、如果用户已经设置了别名，可以用别名登录，密码相同。
3、初始密码规则：
从个人身份证号中截取6位数字作为密码，取18位身份证号的12~17位。
18位身份证号密码截取示例：
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如果不正确，请尝试15位身份证号的后6位。
网络提案路径：提案人打开西南交通大学主页→登录“办公平台”→点击左侧“提案平台”→点击“提案管理”→点击“新建”→“七届四次教代会提案”→填写所属代表团及联系方式→“起草正文”，填写“提案题目、案由、意见建议”→点击“保存”→点击“代表附议”→选择“常用群组”→选择代表团代表→点击“添加”→点击“确定”→点击“发送”→显示“发送成功”，完成提案起草。具体过程详见附件3《西南交通大学教代会提案信息系统使用说明》。
提案人在网上提交提案后，需先联系至少2名附议人在网上进行附议，接着在网上给代表团团长提交初审，并联系团长在网上进行初审。
团长同意提案内容，在网上完成初审后，于4月30日之前将提案在网上发给提案委员会秘书，完成提案提交。
在使用提案信息系统进行网络提案或者常规提案过程中，遇到问题请联系相关人员。请各代表团和代表注意收集问题，书面形式反映，以便优化系统，改进工作。

联系人：教代会提案工作委员会秘书  陈秀梅 

电话：66367894，电邮：xiumeichen@swjtu.edu.cn（办公地点：犀浦校区综合楼511室）

 信息化与网络管理处 颜治平  电话：66366219

